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WOJT GMINY KONDRATOWICE

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE ,
REFERENT ds. ROLNICTWA I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

w Urzedzie Gminy w Kondratowicach
(pelny etat)

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelniaé nast¢pujgce wymagania
niezb¢dne do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) wyksztalcenie $rednie,

b)  obywatelstwo polskie,

¢)  petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
d)  niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie,

e)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f)  nieposzlakowana opinia,

g)  znajomos$¢ przepiséw prawa dotyczacych administracji publicznej, w szczegdlnosci
w zakresie: K.P.A, instrukcji kancelaryjnej, finansow publicznych, a takze przepiséw
prawnych zwigzanych z ochrona $rodowiska, rolnictwem i gospodarka nieruchomosciami.
h)  zdyscyplinowanie i pracowitos¢,

1) umiejetnosé bieglej obstugi komputera i urzadzen biurowych.

J)  prawo jazdy kategorii ,,B”,

k)  doswiadczenie na podobnym stanowisku minimum 1 rok.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabor:

a)  ukonczone formy doskonalenia zawodowego z zakresu ochrony $rodowiska, rolnictwa
1 gospodarki nieruchomosciami,

b)  doswiadczenie w pracy w zakresie zwigzanym z zakresem ochrony §rodowiska
rolnictwa, rolnictwa i gospodarki nieruchomosciami,

¢)  fatwos¢ komunikowania sie i przekazywania informacji,

d)  obowigzkowos¢ i odpowiedzialnosé za wykonywang prace.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje w szczegolnosci:

a) prowadzenie postgpowan w przedmiocie gospodarowania nieruchomosciami,

b) przygotowywanie projektow uchwalt, zarzadzen w zakresie powierzonych
obowiazkow,

c) przygotowywanie danych niezbednych do opracowania planow finansowych —
wydatkow i dochodéw. budzetu gminy w zakresie prowadzonych spraw,

d) przygotowywanie sprawozdan, danych oraz oglaszanie informacji publicznych na
internetowe;j stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie objetym powierzonymi
zadaniami,

e) przygotowanie do sprzedazy mienia gminnego oraz dzierzaw,

f) przeksztatcanie uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,



2) podzialy geodezyjne,

h) Wypisy z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
1) nadzor nad ewidencjg gruntow,

1) procedury zwigzane z programem odlowu zwierzgt bezdomnych.
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b)  zyciorys (CV) ze szczegdlnym uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy
zawodowej,

¢)  kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i zatrudnienie,

d)  oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 z p6zn. zm.) na potrzeby postepowania konkursowego,

e) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

f) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i pelnej zdolnosci

do czynnosci prawnych,

g)  oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

h)  o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku

1)  inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Oznakowanie ofert.

Wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach, opatrzonych napisem —

., Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Referent ds. Rolnictwa i gospodarki
nieruchomosciami” z adresem zwrotnym nalezy sklada¢ osobiscie - w sekretariacie Urzedu
Gminy w Kondratowicach, ul. Nowa 1, 57-150 Prusy lub przestaé pocztg na powyzszy
adres(decyduje data stempla pocztowego).

6. Nabor pracownika zostanie rozstrzygniety poprzez przeprowadzenie testu
kwalifikacyjnego 1 rozmowy kwalifikacyjne;.

7. Termin skladania ofert.

Termin skladania ofert uptywa dnia 16 maja 2014 r. o godz. 15:00.

Aplikacje zlozone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sig
skiadania ofert w wersji elektronicznej. Nie zwracamy ztozonych dokumentow.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
(http://www .kondratowice.biuletyn.net/) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




