URZAD GMINY KONDRATOWICE
al. Nown 1 ¥

ul. Nowa 1, K atowice

fax 071 392 ¢

: 0 21 Kondratowice, 27.07.2020r.
J. dolnoélgskie

) OGLOSZENIE
WOJTA GMINY KONDRATOWICE

0 konkursie na wolne stanowisko kierownicze
Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych w Kondratowicach

1. Okreslenie stanowiska pracy:

Kierownik Zaktadu Ustug Komunalnych

2. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nastepujace kryteria:

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie wyzsze II stopnia (preferowane wyksztalcenie techniczne);

3) co najmniej 5 lat stazu pracy, w tym 2 lata na stanowisku kierowniczym;

4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

6 ) niekaralnos¢ za przestepstwo popelnione umyslnie, scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

7) nieposzlakowana opinia;

8) znajomosc¢ przepisow z zakresu:

- ustawy o finansach publicznych;

- ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekow;

- ustawy o pracownikach samorzadowych;

- ustawy prawo zamowien publicznych;

- Kodeksu Postepowania Administracyjnego;

9) umiejetnos¢ obstugi komputera MS Office, Word, Excel, umiej¢tnos¢ obstugi urzadzen
biurowych;

Wymagania dodatkowe:

1) samodzielno$¢ w podejmowaniu dziatan oraz dyspozycyjnosc;

2) sumiennos$¢, kreatywnosc;

3) odpornos¢ na stres;

4) umiejetnosé kierowania zespotem pracownikow i dobra organizacja pracy;
5) prawo jazdy kat. B;

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegélnoSci:

1) kierowanie Zakladem oraz reprezentowanie go na zewnatrz w granicach udzielonych
upowaznien;

2) organizowanie pracy Zakltadu ustalanie organizacji wewnetrznej Zaktadu;

3) wykonywanie czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikow Zaktadu;



4)tworzenie warunkow organizacyjnych, technicznych i finansowych zapewniajacych
realizacje celow statutowych Zaktadu;

5) kierowanie gospodarka finansowa Zakladu i ponoszenie odpowiedzialnosci za jej
prawidlowos¢ w tym opracowanie planu finansowego Zaktadu oraz dysponowanie srodkami
okreslonym w planie finansowym;

6) sprawowanie nadzoru nad powierzonym mieniem;

7) wystgpowanie do wlasciwych organoéw i sadow we wszystkich sprawach z zakresu dzialania
Zaktadu;

8) sktadanie Wojtowi i Radzie Gminy Kondratowice sprawozdan z dziatalnosci Zakladu

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) wymiar czasu pracy — pelny etat

2) rodzaj pracy - umowa o prace;

3) miejsce pracy: Urzad Gminy Kondratowice ., ul. Nowa 1, 57-150 Kondratowice
4) praca przy komputerze powyzej 4 godzin;

5) wyjazdy shuzbowe;

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Kondratowice, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) zyciorys (CV)

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i staz pracy

4) kwestionariusz osobowy,

5) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

6) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego i umyslne przestgpstwo skarbowe,

7 ) oéwiadczenie, ze kandydat posiada pelna zdolnos$¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

8)oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku objetym konkursem.

Kazdy dokument skladany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za
zgodnos$¢ z oryginatem przez skladajgcego wniosek poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
. Stwierdzam zgodnos¢ z oryginalem”, daty i czytelnego podpisu.

Dokumenty wytworzone na potrzeby konkursu skladane w oryginale muszq by¢ kazdorazowo
podpisane czytelnie przez kandydata.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzgdu Gminy
Kondratowice pok. 7 lub drogg pocztowa na adres: Urzad Gminy Kondratowice ul. Nowa 1,
57-150 Prusy, w zamknietej kopercie



— z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko kierownicze Kierownika Zakladu Uslug
Komunalnych w Kondratowicach” w terminie do dnia 12 sierpnia 2020 r. do godz. 15.00
(decyduje data faktycznego wpltywu do Urzedu).

8. Inne informacje:

— Aplikacje, ktore nie spelniaja wymogoéw formalnych, niekompletne oraz przestane
po terminie nie beda rozpatrywane.

— Osoby, ktoére spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikuja
si¢ do dalszego postgpowania, beda informowane telefonicznie badz pisemnie o terminie i
miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

— Dokumenty o0s6b niezakwalifikowanych do dalszego etapu naboru beda wydawane
kandydatom przez 1 miesiac od daty zamieszczenia informacji o wynikach konkursu, za
pokwitowaniem. Po uplywie tego okresu dokumenty zostana komisyjnie zniszczone.

— Informacje zwigzane z procedura naboru udzielane beda w dniach i godzinach pracy Urzedu
pod numerem (071) 3926060— Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej http://kondratowice.biuletyn.net oraz na tablicy
informacyjnej Urzgdu Gminy Kondratowice.




