Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49/G/2021
Wajta Gminy Kondratowice
z dnia 28 maja 2021

WOJT GMINY KONDRATOWICE OGLASZA
KONKURS NA STANOWISKO
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
KONDRATOWICACH

I. NIEZBEDNE WYMAGANIA WOBEC KANDYDATA NA STANOWISKO
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1. obywatelstwo polskie.
2.
3. wyksztalcenie wyzsze oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej zgodnie z

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

art.122 ust.1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2021r.
poz.794, 803).

3 letni staz pracy w pomocy spolecznej.

niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie.

niekaralno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
nieposzlakowana opinia.

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.
znajomos$¢ obowiazujacych przepisow w szezegolnosei:

-ustawy o pomocy spolecznej,

-ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

-ustawy 0 pomocy 0sobom uprawnionym do alimentow,

-ustawy o Karcie Duzej Rodziny,

-ustawy 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

-ustawa o wspieraniu rodziny i pieczy zastepezej,

-ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,

-ustawy o wspieraniu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,

-Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 maja 2018r. w sprawie szczegétowych warunkow
realizacji rzadowego programu ,.Dobry Start™,

-kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

-ustawy o samorzadzie gminnym,

-ustawy Prawo zamowien publicznych,

-ustawy o finansach publicznych,

-kodeksu pracy,

-kodeksu postgpowania administracyjnego.

II. WYMAGANIA DODATKOWE
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umiejetnos¢ kierowania pracg zespotu oraz samodzielnego i szybkiego podejmowania decyzji.
Zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialnosc, systematycznos¢, kreatywnos¢,
komunikatywno$¢, odpornos¢ na stres, dyspozycyjnos¢, kultura osobista.

umiejetnosé rozwigzywania konfliktow.

samodzielnosé i staranno$é w wykonaniu obowigzkow.

umiejetnos¢ obstugi komputera.

prawo jazdy kategorii B.



IIL. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

S 'S I NS

8.

9.

Zarzadzanie, nadzorowanie i kierowanie praca Osrodka i podlegtych pracownikow.
Nadzorowanie realizacji zadan okreslonych w Statucie Osrodka.

Reprezentowanie Osrodka we wszystkich sprawach dotyczacych jego dzialalnosci.
Wykonywanie uprawniefi pracodawcy wobec pracownikéw Osrodka i dokonywanie
wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy.

Wydawanie zarzadzen wewngtrznych, instrukcji i polecen stuzbowych w sprawach
dotyczacych pracy i funkcjonowania osrodka.

Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie udzielonych upowaznien przez Wojta
Gminy Kondratowice.

Zatwierdzanie do wyptaty dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Opracowanie projektow, planow, prognoz finansowych w zakresie potrzeb pomocy
spolecznej.

Racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na wykonanie zadan
wynikajgcych z opracowanych planow.

10. Nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w Osrodku.

11.
12,
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

Kontrolowanie stopnia realizacji zadan przez podleglych pracownikow.

Podejmowanie innych decyzji nalezacych do Osrodka.

Przyjmowanie klientéw Osrodka w sprawach skarg i wnioskow.

Nadzér nad pozyskiwaniem $rodkow finansowych z programow pomocnych UE i innych
programow. :
Wsp6lpraca z komisjami przy Urzedzie Gminy Kondratowice.

Wspbldziatanie z istniejacymi na terenie gminy samorzadami lokalnymi, instytucjami,
organizacjami spolecznymi i pozarzadowymi, kosciotami i zwiazkami wyznaniowymi,
stowarzyszeniami o charakterze charytatywnym, fundacjami oraz osobami fizycznymi w
zakresie realizacji zadan pomocy spoleczne;.

Skladanie Radzie Gminy Kondratowice corocznych sprawozdan z dzialalnosci Osrodka oraz
przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spoleczne;j.

Zarzadzanie majatkiem Osrodka.

Wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy prawo zamowien publicznych.

IV. INFORMACJE O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU

1.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

2. Wymiar czasu pracy - peiny etat.

3,

Miejsce pracy - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kondratowicach, ul. Nowa 1,
57-150 Prusy.

Rodzaj pracy - Praca o charakterze administracyjno — biurowym. Odbywa si¢ W systemie
jednozmianowym w pomieszczeniu zamknigtym przy oswietleniu sztucznym i naturalnym w
pozycji siedzacej. W pracy pracownik postuguje si¢ komputerem, drukarka, kserokopiarka,
faksem. Praca odbywa si¢ rowniez w terenie w roznych warunkach atmosferycznych.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

L
2.

3.

List motywacyjny podpisany przez kandydata.

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej podpisany przez
kandydata.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.



4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wyksztalcenie, uprawnienia i
kwalifikacje zawodowe (poswiadczone przez kandydata zgodnos¢ z oryginatem).

5. Kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata ze zgodno$¢ z oryginatem) lub
zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy i jej wymiarze wraz ze wskazaniem
stanowiska lub umowa o pracg.

6. Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z pelni praw publicznych.

7. O$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o nickaralnosci zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi. :

9. O$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonania pracy na w/w
stanowisku.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za zgodnos¢
z oryginalem przez skladajgcego wniosek poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu ,, stwierdzam
zgodnos¢ z oryginalem”, daty i czytelnego podpisu.

Dokumenty wytworzone na potrzeby konkursu skladane w oryginale muszq by¢ kazdorazowo
podpisane czytelnie przez kandydata.

VL MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy
Kondratowice pok. 7 lub droga pocztowa na adres: Urzad Gminy Kondratowice ul. Nowa 1, 57-150
Prusy, w zamknigtej kopercie z podanym imieniem i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu
kontaktowego

— 7z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Kondratowicach” w terminie do dnia 14 czerwca 2021. do godz. 14.00 (decyduje
data faktycznego wplywu do Urzedu).

VII. INNE INFORMACJE:

— Aplikacje, ktore nie spetniajg wymogow formalnych, nickompletne oraz przestane po terminie nie
bedg rozpatrywane.

— Osoby, ktore spetnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikuja si¢ do dalszego
postepowania, beda informowane telefonicznie badz pisemnie o terminie i miejscu przeprowadzenia
dalszego etapu naboru.

— Dokumenty 0s6b niezakwalifikowanych do dalszego etapu naboru bedag wydawane kandydatom
przez | miesigc od daty zamieszczenia informacji o wynikach konkursu, za pokwitowaniem. Po
uplywie tego okresu dokumenty zostang Zniszczone.

_ Informacje zwiazane z procedura naboru udzielane beda w dniach i godzinach pracy Urzgdu pod
numerem (071) 3926060 Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji  Publicznej http://kondratowice.biuletyn.net oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Kondratowice.
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